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Evidencija o obradi ličnog podatka

Obrazac se odnosi na obavezu vođenja evidencije aktivnosti obrade od strane kontrolora (uključujući i nadležne organe):
· Članom 32. Zakona o zaštiti ličnih podataka propisana je obaveza vođenja evidencije aktivnosti obrade za svakog kontrolora podataka i predstavnika kontrolora podataka, ako je primjenjivo.
· Članom 80. Zakona o zaštiti ličnih podataka propisana je obaveza vođenja evidencije aktivnosti obrade za nadležne organe.

· Evidencija mora biti u pisanoj formi, što uključuje i elektronsku formu.

· Kontrolor podataka (uključujući i nadležne organe), predstavnik kontrolora podataka, ako je primjenjivo, na zahtjev Agencije omogućavaju uvid u evidenciju.

· Obaveza vođenja evidencije o svim aktivnostima za koje je kontrolor odgovoran ne primjenjuju se na privredni subjekat ili organizaciju u kojoj je zaposleno manje od 250 lica, osim kada postoji vjerovatnoća da će obrada koju obavlja predstavljati visok rizik za prava i slobode nosioca podataka, ako obrada nije povremena ili ako obrada obuhvata posebne kategorije podataka iz člana 11. stav (1) Zakona o zaštiti ličnih podataka, ili su u pitanju lični podaci koji se odnose na krivičnu osuđivanost i krivična djela.

· Obrazac se može prilagoditi potrebama (proširiti ako je potrebno, brisati nepotrebne dijelove).

Podaci o kontroloru podataka
"kontrolor podataka" je fizičko ili pravno lice, javni organ ili nadležni organ koji samostalno ili s drugim određuje svrhe i sredstva obrade ličnih podataka. Kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrđeni zakonom, kontrolor podataka ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje propisuju se zakonom (član 4. Zakona o zaštiti ličnih podataka)
	Naziv
	

	Puna adresa
	

	Kontakt telefon
	

	E-mail
	



Podaci o zajedničkom kontroloru podataka, ako je primjenjivo
Ako dva ili više kontrolora podataka zajednički odrede svrhe i načine obrade, smatraju se zajedničkim kontrolorima podataka (član 28. Zakona o zaštiti ličnih podataka).
	Naziv
	

	Puna adresa
	

	Kontakt telefon
	

	E-mail
	



Podaci o predstavniku kontrolora podataka, ako je primjenjivo
"predstavnik" je fizičko ili pravno lice s prebivalištem ili boravištem, odnosno sjedištem ili poslovnim nastanom u Bosni i Hercegovini koje je kontrolor podataka ili obrađivač pisanim putem imenovao u skladu s članom 29. Zakona o zaštiti ličnih podataka (član 4. Zakona o zaštiti ličnih podataka).
	Naziv
	

	Puna adresa
	

	Kontakt telefon
	

	E-mail
	



Podaci o službeniku za zaštitu ličnih podataka, ako je primjenjivo
Kontrolor podataka i obrađivač dužni su imenovati službenika za zaštitu ličnih podataka u određenim slučajevima (član 39. Zakona o zaštiti ličnih podataka).
Nadležni organ dužan je imenovati službenika za zaštitu ličnih podataka (član 88. Zakona o zaštiti ličnih podataka).
	Ime i prezime
	

	Naziv radnog mjesta
	

	Kontakt telefon
	

	E-mail
	

	Adresa rada
	



Obrada
 "obrada" je svaki postupak ili skup postupaka koji se obavlja na ličnim podacima ili na skupovima ličnih podataka, automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima, kao što su: prikupljanje, evidentiranje, organizacija, strukturiranje, čuvanje, prilagođavanje ili izmjena, pronalaženje, ostvarivanje uvida, upotreba, otkrivanje prijenosom, širenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi način, usklađivanje ili kombiniranje, ograničenje, brisanje ili uništavanje (član 4. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

	Naziv obrade
	Npr. Evidencija podataka o zaposlenima, Evidencija podataka o kupcima, Evidencija podataka o učesnicima u nagradnoj igri,..



a) 
Svrha obrade
Upisati razlog obrade (npr. vođenje evidencije o zaposlenim u skladu sa zakonom o radu, zakonom o ... pravilnikom o ...).

b) 
1. Pravni osnov obrade
Obrada ličnog podatka je zakonita samo ako je ispunjen najmanje jedan od uslova iz člana 8. Zakona o zaštiti ličnih podataka (saglasnost, zakon, ugovor, legitimni interes kontrolora obrade, zaštita prava nosioca podataka, javni interes..):
Npr. Zakon o evidencijama u oblasti rada i zdravstvenog osiguranja Republike Srpske („Sl. glasnik RS”, br: ..), Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima i drugim osobama angažovanih na radu („Službene novine FBiH“, br: ..), Zakonom o radu..

2. Pravni osnov za obradu posebne kategorije ličnih podataka, ako je primjenjivo
Navesti pravni osnov ako se radi o obradi ličnih podataka koji otkrivaju rasno ili etničko porijeklo, politička mišljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili pripadnost sindikatu, kao i obradi genetskih podataka, biometrijskih podataka u svrhu jedinstvene identifikacije lica, podataka o zdravlju ili podataka o spolnom životu ili seksualnoj orijentaciji lica (članovi 11. i 66. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

c) 
1. Opis kategorija nosilaca podataka
Zaposlenici, posjetioci, saradnici, kupci..

2. Opis kategorija ličnih podataka
Identifikacijski podaci, zdravstveni podaci, lokacijski podaci, finansijski podaci..

d) 
Kategorije primalaca kojima su lični podaci otkriveni ili će im biti otkriveni, uključujući i primaoce u drugim državama ili međunarodnim organizacijama
Porezna uprava, sudovi, Ministarstvo..

e) 
Informacije o prijenosu ličnih podataka u drugu državu ili međunarodnu organizaciju, uključujući identifikaciju druge države ili međunarodne organizacije i, u slučaju prijenosa iz člana 51. stav (2) Zakona o zaštiti ličnih podataka, dokumentaciju o odgovarajućim zaštitnim mjerama, ako je primjenjivo
Navesti čime je regulisan prijenos ličnih podataka, međunarodni sporazumi, ugovor... – povezati sa dokumentima (naziv, broj i datum dokumenta). 

Za nadležni organ: navesti informacije o kategoriji prijenosa ličnih podataka u drugu državu ili međunarodnu organizaciju, ako je primjenjivo.

f) 
Predviđeni rokovi za brisanje različitih kategorija podataka, ako je moguće
Npr. podaci se čuvaju 5 godina, podaci se čuvaju trajno.. ili upisati kriterije koji se koriste za određivanje tog roka.

g) 
Opći opis tehničkih i organizaciono-sigurnosnih mjera iz člana 34. stav (1)/člana 85. stav (1) Zakona o zaštiti ličnih podataka, ako je moguće
Procedure, pravilnici, edukacije, IKT rješenja.. povezati sa dokumentima (naziv, broj i datum dokumenta), gdje je primjenjivo.

h) 
Informacija o saglasnosti, ako je primjenjivo
"saglasnost" nosioca podataka je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izražavanje volje nosioca podataka kada on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu ličnih podataka koji se na njega odnose (član 4. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

Povezati sa dokumentom saglasnosti ukoliko je saglasnost pravni osnov za predmetnu obradu (član 9. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

i) 
Legitimni interesi za obradu, ako je primjenjivo
Navesti koji su legitimni interesi osnov obrade (npr. zaštita ljudi i imovine, sprečavanje prevara..), ako je primjenjivo.
Povezati sa dokumentom kojim je procijenjen legitimni interes (naziv, broj i datum dokumenta).

j) 
Upotreba izrade profila, ako je primjenjivo
"izrada profila" je svaki oblik automatske obrade ličnog podatka koji se sastoji od korištenja ličnog podatka za procjenu određenih ličnih aspekata u vezi sa fizičkim licem, posebno za analizu ili predviđanje aspekata u vezi sa radnim rezultatom, ekonomskim stanjem, zdravljem, ličnim sklonostima, interesima, pouzdanošću, ponašanjem, lokacijom ili kretanjem tog fizičkog lica (član 4. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

Navesti da li predmetna obrada rezultira automatskim donošenjem odluka vezano za nosioca podataka. Povezati sa dokumentom kojim je definisana izrada profila (naziv, broj i datum dokumenta).

k) 
Informacija o procjeni uticaja obrade na zaštitu ličnog podatka, ako je primjenjivo
Ako je vjerovatno da će neka vrsta obrade, posebno posredstvom novih tehnologija i uzimajući u obzir prirodu, obim, kontekst i svrhe obrade, uzrokovati visok rizik za prava i slobode fizičkih lica, kontrolor podataka prije obrade provodi procjenu uticaja predviđenih obrada na zaštitu ličnog podatka (član 37. Zakona o zaštiti ličnih podataka).

Povezati sa izvještajem o procjeni uticaja na zaštitu ličnih podataka (naziv, broj i datum dokumenta), ako je primjenjivo.

l) 
Izvor podataka 
[bookmark: _GoBack]Od koga su pribavljeni lični podaci: nosilac podataka, treće lice, javni organi..

m) [bookmark: _Hlk211864735]
Druge važne informacije o obradi
Navesti i druge važne informacije o obradi.


